3AMECTHUTEJIb I''TABBI «/IbOKYYCKAH KYOPAT»
I'OPOACKOI'O OKPYT A KYOPATTAABBI YOKYPYI'YH
«'OPOJI AKYTCK» BARBLIBITBIH COJIBYMAAYYBITA
PACIIOPSI)KEHUE JAbARAJI
otr« 23 » Fr oA 207/ r. Ne_ /555,

00 yrBep:xkaennu [losoxenust 06 YnpapiieHun obecrnieyeHHust e TeIbHOCTH
Oxpy:kHO# aAMHHHCTpPALHH ropoja SIkyTcka

B cootBercTBHE ¢ DenepanbHbIM 3akoHOM OT 06 okTs0ps 2003 roga Nel131-®3
«O06 o0mmx NpUHLMIAX OpPraHU3allMd MECTHOro caMoylipaBieHus B Poccuiickoi
@enepauuuy», HOPMATHBHBIM NpPaBOBbIM akToM SKyTckoil roponackoi Jlymsl
or 21 mapra 2012 roga Ne 59-HITA «O crtpykrype OKpyXHOH agMHHUCTpALMK
ropoga Skyrckay, pacnopspxkeHHeM OKpyXHOHW aJIMHUHHCTpauuu ropoaa Skyrcka
or 17 ampens 2015 roma Ne599p «O6 yrBepxkneHuu Ilonoxenus o mnopsjke
pa3pabOTKH, COIJIaCOBaHHUS M  YTBEPXKIAEHHS IIOJIOKEHHS O CTPYKTYpPHOM
noapazaenenud OKpyxHOM anMuHucTpauuu ropoxa Sfxyrcka u  [lonoxenus
0 Topsiike pa3pabOTKH, COTIACOBAHMS WU YTBEPXKAEHHS JOJDKHOCTHOM MHCTPYKLUH
MYHULUNAIBHOTO ciayxatero OKpyKHOH aIMUHUCTpALMK roposa JKyTcKay:

1. Vrteepauth Ilonoxenue o6 VYmnpaBieHudn oOecrieueHUs NeSATEIbLHOCTH
OxpyXHO# aAMHUHHCTpPALMU ropoja SKyTcKa cOorinacHO NPUIIOKEHHIO K HACTOSALIEMY
PACIIOPSIKEHHUIO.

2. KoHTpoib HajJ HMCIOJHEHHWEM HACTOSIIEero pPacropshKeHMsl OCTaBIIsAIO 3a
coboii.

3aMecTUTelb ITIaBbl /%%M{QM %@ H.P. Crenanosa

Buocut: YHaposa T.P. Pacchbiika: 3aMecTHTENb IM1aBbl-PYKOBOAHTEb
40-80-71, 2424 annapara Tumodees P.B., VOJIA, VK



[Tpunoxenue

K pacnopsoKeHHIO
3aMeCTHTeNs I71aBbl FTOPOJCKOro OKpyra «ropoa SIKyTck»

or 23 e 2021 r. Ne /% éfﬂ

MNOJIOXXEHHUE
00 YnpaB/jieHHH o0ecrnieyeHH s esiTeIbHOCTH
OxpyxHo¥ afMHHHCTpaUuu ropoaa Skyrcka

I. O0mMe noJIoKeHH s

1.1. YnpaBnenue oOecrniedueHus nesTeNbHOCTH OKpYXKHOH aJIMHUHUCTpaLMH
ropona SIKyTcka  sBiISeTCS  CTPYKTYpHBIM  nojpasaeneHueM  OKpy:KHOH
aIMUHHUCTpALMU ropoja fkyrcka.

1.2. B cBoeili nestenbHOCTH YTpaBiieHHe pykoBoAcTByeTcs KoHctutyuuein
Poccuiickoit @enepauuu, Koncturyuueii (OcHoBHBIM 3akoHOM) Pecnybnnku Caxa
(AxyTus), denepadbHBIMH W pecnyOIUKaHCKMMH 3aKkoHaMH «O MyHHIMIAIbHON
cnyx0e», HHBIMM TIpaBoBbIMH akTamMH Poccuiickoit ®enepauuu u Pecriybnuku Caxa
(SIxkytusi), Pernamentom OkxpyXHOM aAMHUHHUCTpalMu ropona SAKyTcka, a TakKxke
HactosumM [lonoxenuem.

1.3. Tlonoxenue o0 VYmpaBieHHMM YTBEPKIAeTCs 3aMECTUTENIEM TIJIaBbl-
pykoBoguTeneM anmnapara OKpyXHOM aIMHHHCTpauuu ropozaa JSfkyrcka mo
NIpe/ICTaBICHHUIO HadyaJIbHUKA Y [IpaBICHHUS.

1.4. YnpaBrneHue OCYLIECTBIISIET CBOKO IESTEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBHH C
SIkyTcko# ropoxackoi Jlymo#, cTpyKTypHbIMH mnoapasaeneHHAMH OKpyXHOH
aIMUHHCTpalid  ropoja fKyTcka, MYHHLMIAIBHBIMH  YYPEXKICHHAMH U
peanpUsTUIMH.

1.5. KoopauHauMio W HENOCPEACTBEHHOE PYKOBOJCTBO JE€ATEIbHOCTBHIO
VIpaBieHUs OCYILIECTBISET 3aMECTUTEIb IIaBbl-pPyKOBOAUTENb annapara OKpyKHOH
aIMHUHHMCTpaLuUu ropoja Skyrcka.

1.6. IlpaBa, 00sI3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh PAaOOTHUKOB YIIPaBICHHUS H
paboTHHUKOB oOTAena obpamieHui rpakaad M opranusauuii MKV «Ympasienue
JleaMi» TOPOJICKOrO OKpyra «ropoa JSIKyTCK» ONpENensioTcss HacTOSIIUM
[TonoskeHHEM U JIOJHKHOCTHBIMUA UHCTPYKIUSAMH.

1.7. Hacrosimee IonoxxeHne MOXKeT JOTOTHATHCS U U3MEHATHCS B 3aBHCHMOCTH
OT U3MEHEHHs 3a/1a4, [IOCTaBJIeHHbIX Nepel Y IIpaBIeHHUEM.

II. Crpykrypa YnpasjieHus

2.1. B coctaB YrpaBineHHs BXOIST CIeIyIOLIHE MOApa3/IeICHHsI:

- OT/IeJT TeKYILero KOHTPOJIs;

- oTen 0hOpMIIEHHUS AKTOB;

- orgmen mo pabore ¢ oOpalleHMSMH TpaxaaH M opradusanuid MKY
«YTpasjieHue aenamMmu» ropoCcKoro oKpyra «ropof SIKyTck»;



- OT/IeJ1 OpraHU3allHOHHON padOTHI.

III. Ilean nesiTeILHOCTH H 3a1a4H YNpaBJieHHHA

3.1. llenbto neaTenbHOCTH Y NpaBiIC€HUS ABIACTCH:

3.1.1. ObecneyeHue peanu3aldd TMOJHOMOYMH TIJIaBbl TOPOACKOIO OKpyra
«ropop SIKyTCK»: COBeplleHCTBOBaHHE (OPM U METONOB PabOThl ¢ JOKYMEHTaMH,
UCIIOJIb30BaHHE HOBBIX MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B yIIpaBIeHHH JOKYMEHTaMH,
nepexo/1 Ha MeXXBEJIOMCTBEHHOE 3JIEKTPOHHOE B3aUMOIEHCTBHE.

OcHOBHBIMH 33a/1a4aM¥ Y IPaBJICHHUS ABIISAIOTCS:

3.2. KoopauHauus AesSTeNbHOCTH CTPYKTYPHBIX mnojpasjeneHuii OKpy>xHOH
aJIMMHHCTpaLMH ropoaa SIKyTcka, MyHULUIIAIbHbBIX MPEANPHATHNH U YYPEKIAECHHH 10
BOIIPOCaM:

- KOHTPOJIA 32 UCTIOJTHEHHUEM pELIEHUH;

- COBEPIIIEHCTBOBAaHUS KOHTPOJIBHOIO MOJAYJIS, UCIONb3yeMoro B OKpy>XHOH
aJIMHHUCTpalil ropoga SIKyTcka, aBTOMATH3MPOBaHHOW HMHGOPMAILIMOHHOM
CUCTEMBI;

- oDecrievyeHus: eIMHOTO TIOPSAIKA AeJIONPOU3BOCTBA U JIOKYMEHTO000OpOTA, B
TOM 4YHCJIE€ C KCIOJIB30BAHHEM CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JIOKyMEHT000OpOTa,
KOMIUIEKTOBaHHS, XpaHEHHWs, y4yeTa M MCIOJIb30BaHUS apXHMBHBIX JIOKYMEHTOB,
00pa30BaBIIMXCS B Mpolecce AeSTeNbHOCTH YIPAaBIECHUSA, BKIHOYas IOKYMEHTHI,
cojepkaliie  KOHOUAEHIHMATbHYI0  HMHGOpMalMIO, B  COOTBETCTBHH  C
3aKOHOJATebCTBOM Poccutickoii Denepauuu " PecniyOnuku
Caxa (AxyTus);

- OKa3aHHUsA METOJMYECKOH W IpakTH4eckod rnomomu B OKpyXKHOH
aJIMHHHMCTpallik ropoaa JSIKyTcka, IO JeJONPOM3BOJACTBY B IMpeJenax CBOEH
KOMITETEHLINH;

- TIOATOTOBKH H TMPOBEJIEHUS OOLIECTBEHHO-NIOJUTHYECKUX H COLMAIBHO
3HAYHUMBIX MEPOIIPUATHI U LIEPEMOHHH, IPOBOJUMBIX ¢ Y4aCTHEM IJIaBbl FOPOJICKOTO
OKpyTa «ropoj SIKyTCK» U ero 3aMeCTUTEIIEH;

- TOArOTOBKM B TMpelelax CBOeH KOMIETEeHIMH HWH(POPMaLMOHHO-
aHAIMTHYECKHX MATEPHUAJIOB JIJIsl MPE/ICTABIEHUS IJIaBe I'OPOJICKOr0 OKpyra «ropoj
SIKyTCK» U €ro 3aMecTUTEJIsM.

3.3. OcHOBHBEIMH 3aa4aMu Y TIpaBieHuUs 110 TEKYIIEMY KOHTPOJIIO ABJISIOTCS:

3.3.1. KoHTpoiab ¥ nMpoBepKa UCMOIHEHUS Ha TEPPHUTOPHUH TOPOJICKOro OKpyra
«ropop SIKyTCK» pacriopspKeHHH, MOCTaHOBJIEHMH, NMOpY4YeHMH M yKa3aHWH ITaBbl
ropoackoro okpyra «ropox Skyrck», ['naBer Pecmybnuku Caxa (Axyrtus),
IMpencenatens u 3amectureneit Ilpencenarens Ilpasutenscrtsa Pecrybmvikn Caxa
(SlxyTus), NPOTOKONBHEIX NIOpy4YeHHit ceccun SKkyTckoii ropoackoii lymsr.

3.3.2. AHaiM3 WCIIOJIHEHHS pelIeHWH TIJaBbl TOPOJACKOr0 OKpyra «ropoja
SKyTCK» MO MPUOPUTETHBIM HAIIPaBJIEHUSM.

3.3.3. Opranusauus TeMaTH4YeCKHX IPOBEPOK HCIONHEHUS pELICHUHH |
MOpYy4Y€eHHIi IJIaBbl TOPOJICKOr0 OKpyra «ropo AKyTCK».




3.3.4. UndopmupoBaHue ri1aBbl TOPOJICKOTO OKpyra «ropon SIKyTck» H ero
3aMECTHUTENIe O pe3ysibTaTaX KOHTPOJBHBIX MEpONPHUITHH M TNOArOTOBKAa Ha HX
OCHOBE IPENJIOKEHUH 10 MNpPeIynpexIeHUI0 UM YCTPAHEHHIO BBISBIEHHBIX
HapyLIEHUH.

3.3.5. OGecnieueHHe B3aUMOJICHCTBUS TJIaBbl TOPOJCKOTO OKpyra «ropoj
SIKyTCK» € TeppUTOPHAIbHBIMM OpraHamMu (eiepajibHbIX OPraHOB MCIIOJIHUTENIBHOM
BJIaCTH, OpraHamMu rocyjaapcTBeHHoi Bnactd Pecnybnuku Caxa (AxkyTtus) no
BOITPOCAM KOHTPOJIS 38 UCTIOTHEHHEM PelleHHH.

3.3.6. IIpoBeneHre MepONpHUITHH 10 COBEPLIEHCTBOBAHHIO (POPM M METOOB
paboThl ¢ TOKyMEHTaMH, BHEJPEHHE eIMHbIX CTAaHAAPTOB U olecrnevyeHue equHOro
nopsiika JOKYMEHTHPOBAHHUS C IPUMEHEHHEM HOBBIX HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH,
yHUDUKaHH GOpM TOKYMEHTOB.

3.3.7. Opranu3auus 1 BHeJpeHUe paliOHATIbHOM CUCTeMbl I0KyMEHTO000pOoTa,
COBEPILIEHCTBOBAaHHE MEXBEJIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOI'O  B3aUMOJEHCTBUS C
MCIIOJIb30BaHHEM JJIEKTPOHHOW mnoanucH B OKpy)KHOM aIMUHUCTpALUMU TOpoJa
SxyTcka.

3.4. OcHOBHBIMH 3a/1a4aMH Y IpaBJIeHHs 10 0OPMIICHHIO aKTOB SIBISIOTCS:

3.4.1. Cobnionenue TpeOOBaHMH K O(OPMIEHHIO U  COIJIACOBAHHUIO
pacTopsIUTENbHBIX JOKYyMEHTOB, BHOCUMBIX Ha MOAIHUCH IJIaBE U €0 3aMECTUTEIISAM.

3.4.2. PaccMoTpeHHe MOCTYNMBILIMX Ha COrJAcOBAHHE IPOEKTOB IPAaBOBBIX
aKTOB, JOBEPEHHOCTEH Ha COOTBETCTBHE INMpaBWiIaM O(OPMIIEHHS, YCTaHOBIEHHBIM
Permamentom OkpyXHOH aaMMHMCTpauuu ropoja JSkyrcka, MHcTpykuued 1o
JEIONPOU3BOJICTBY; COOJIOEHHE TMpaBUl IOPUIUYECKOW TEXHHUKH; HalU4He
orneYyaToK, HapylleHHH mpaBusl opdorpaduu ¥ MyHKTyallMH; BEPHOE HalMCaHHE
JIOJDKHOCTEH PYKOBOAUTENEH, CTPYKTYPHBIX MOAPA3JCJeHUH U 10JABEJOMCTBEHHBIX
YUPEXKACHHM.

3.4.3. Odopmiienre Ha O(ULMANBHBIX OJIaHKax, pPEerucTpanus M pacchbliKa
nocpeactBoM CDOJ]  «Jleno» MOANUCAHHBIX IIOCTAHOBJIECHHMM, PaCTOPSKEHUH
Oxpy)XHOH aAMHUHUCTPALIMHU ropoja SKyTcKa, pacropsHKeHHH MIEPBOro 3aMECTHTEIS U
3aMEeCTHUTEJIEH TJIaBbl TOPOJCKOTO OKpYTa «ropoj SIKyTCK», TOBEPEHHOCTEMH.

3.4.4. Yuer W XpaHEeHHE TOAMMCAHHBIX ITOCTAHOBJICHUH, paCIOpPsHKEHUH
OxpyXHOU aqIMUHHCTPALIMK ropojia SKyTcka, pacopsyKeHHH NIEpPBOro 3aMeCTHTENS U
3aMEeCTHUTEJIEH TJIaBbl TOpPOJICKOIO OKpyra «ropoi SKyTck», J10BEpEeHHOCTEH
JIOKYMEHTOB.

3.4.5. HampaBieHHe HOpPMAaTHMBHBIX IPaBOBBIX aKTOB JUIA BKIIIOYEHHS B
®etepalbHBIN PETHCTP MYHHIMIAIBHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB.

3.4.6. Hanpasnenue B [Ipokypatypy r. JIKyTcka:

- IPOEKTOB HOPMATHUBHBIX [TPABOBBIX aKTOB OKPYKHOH aJIMHHUCTPALIMK ropoa
SIKkyTcka, yCTAaHaBIMBAIOIIMX TMpaBuia, oOOs3aTeIbHBIE [UI MCIOJHEHHS Ha
TEPPUTOPHH  TOPOJACKOTO OKpyra «ropoa  SIkyTck», 1mociie  BBINOJHEHMS
YCTAHOBJIEHHON B MyHHMIIMIIAIbHOM 00pa30BaHUH NPOLIEYPhI COINIaCOBAHUS NaHHbBIX
TIPOEKTOB;

- uHdopManuu 00 U3JaHUH U ONMyOIIMKOBAHMHM HOPMATHBHBIX NPABOBLIX aKTOB
C yKasaHWeM JaThl OMyOJMKOBAaHMS M HAMMEHOBaHMS CpEICTBA MAacCOBOH




HUH(OpMALIMH, C CONPOBOJUTEILHBIM ITUCEMOM, HMEIOILUM JaTy U HCXOISAIIMNA HOMED.

3.4.7. [Ilepepaua nojnexammx OMyOJMKOBAHUIO JOKYMEHTOB CIPaBOYHO-
IIPABOBBIM CHCTEMAaM.

3.4.8. Oka3zanue CONEHCTBHS B YJy4YIIeHHH 3()()EKTHBHOCTH IeATEIBHOCTH
OxpyXHOM agMUHUCTpALMU Tropoja SKyTcka, B 4YacTH [OBBILIEHUs Ka4vecTBa
NOJArOTOBKHU MIPOEKTOB pacrops iU TeTbHbIX JOKYMEHTOB, MIOBBILIEHUS
UCIIOJIHUTENIbCKON JUCIUIITHHBI aBTOPOB MIPOEKTOB, PAllHOHAIIBHOTO pacnpe/ieeHUs
JIOKYMEHTOIOTOKOB.

3.4.9. Perucrpanus OOTOBOpPOB, COIJIAIIEHHH MU KOHTPAKTOB OKpYKHOM
aJMUHHUCTpalLMu ropoja AxKyrcka;

3.4.10. 3aBepeHHe KOMHH MOCTAHOBIEHUH M pacnopsbkeHHH OKpyKHOH
aIMUHUCTpAIlMd ropoAa SKyTCKa, pacHOpsDKEHMM NEpBOrO  3aMECTUTENs H
3aMEeCTHTEJIeH IIaBbl TOPOJCKOr0 OKpYra, JI0roBOPOB M COIVIALIEHHH, 3aKIIO4YE€HHbIX
OKpy>XKHO# aJIMUHUCTpALIHEH, U UHBIX JTOKYMEHTOB.

3.4.11. IloaroroBka MpaBOBLIX aKTOB /IS M€pPEayd Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHE
B ApxuBHblii otaen MKY «Ynpasnenue nenamm».

3.4.12. Yyer u BblJaua OJIaHKOB TOCTAaHOBJIEHUM, PACHOPSIKEHUH, IHCEM
Oxpy>XHOH aIMUHUCTpALMU ropoa SAKyTcka, paclopssKeHUH IIEpBOro 3aMECTHTEIA U
3aMeCTUTeNIell TIJIaBbl, THCEM IIepBOTO 3aMECTUTENs M 3aMECTHTENEeH IJIaBbl
TOPOICKOr0 OKpyra «ropoj JKyTck».

3.4.13. Yuer repOOBbIX IleYaTei.

3.4.14. CnpaBo4HO-KOHCYJIbTAaTHBHas paboTa 1o MOpSAAKY odopmieHHs,
HanpaBJIeHUs] Ha COTTIaCOBaHUE ITPOEKTOB NPABOBBIX aKTOB.

3.4.15. ExekBapTajibHOE HarpaBlieHHe WHPOPMAalUH O THIUYHBIX OLIMOKaX,
JIOMYCKaeMbIX MPH MOATOTOBKE MPAaBOBBIX aKTOB.

3.4.16. VYuacTHe TpH TMPOBEJEHUM [POBEPOK B 4YacTH BeICHMSA
JIEIOTNPOM3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOAPA3J€NIEHUsIX ¥  I0JBEIOMCTBEHHBIX
YUPEKIEHHUsX.

3.4.17. IIpoBeeHuEe CEMUHAPOB, KOHCYJIbTALIMH JIJIsi COTPYTHHKOB.

3.4.18. Ilo mopy4eHHIO pyKOBOJCTBA HallpaBJIEHHE OTBETOB Ha NMHCbMEHHbIE
3aBKM OPraHOB TOCYIapCTBEHHOHM WCIOJHUTEIBHON BIIACTH, HOPHAHYECKHUX H
(bU3MYECKUX JIML O Bblauye KOIUH IPaBOBLIX aKTOB.

3.5. OcHOBHBIMH 3ajauyaMu YTIpaBiIeHHS @O OOpallEeHUsAM TpaxJaaH H
OpraHu3aluii ABISIOTCA:

3.5.1. MHdopManMOHHO-aHAIUTHYECKOE, CTATHCTHYECKOE M MEeTO/IHYecKoe
obecreyeHre esATEIbHOCTH TIJIaBbl TOPOACKOrO OKpyra «ropoz JSIKyTck», ero
3aMeCTHUTENIE ¥ CTPYKTYPHBIX rojpasneneHnii OKpyXHOH aJIMHHHCTPALMH ropoja
SIKyTCKa 10 pacCMOTPEHHIO 00pallleHUH, 3aNpoCOB IPaXkIaH U OpraHU3alui, a TakxkKe
COOOIIIEHHUI U3 OTKPBITHIX HCTOYHHKOB B HH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAILIHOHHON
cetu «MHTEepHET».

3.5.2. Ob6ecneyeHne pacCMOTpeHHUsl OOpallleHWil rpakaaH M OpraHM3alki B
YCTHOM, MTUCBMEHHON (opMe U B GopMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, aJipeCOBaHHBIX
rnaBe TOpPOACKOrO OKpyra «ropof SKyTck», €ro 3aMecTUTENSM, PYKOBOAUTENISAM
CTPYKTYpPHBIX nozpasenenuiit OKpy»KHO#M aIMUHHCTpaLMHi ropoaa SKyTcka.




3.5.3. Koopaunauust B3aumoperctBusi OKpYy»KHOW aIMHHHCTPAlUHd IoOpoja
JKyTCKa, CTPYKTYpHBIX IOApAa3JeleHUH, MYHULUNAIbHBIX YUYpeKICHUH WU
NpeAnpUaATHH 1Mo paboTe ¢ COOOIIEHHSMH Tpa)caH, MOCTYNHUBIIMMH B ajpec
Oo(UIHANBHBIX CTPaHHI] (aKKAyHTOB) IJIaBbl T'OPOJCKOr0 OKpyra «ropoj SIKyTck»,
NOPsAIOK PaCCMOTPEHHs KOTOPBIX He yperyaupoBaH @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 2 Masi
2006 r. Ne 59-@3 «O nopsiake paccMOTpeHHUs oOpaileHHi rpaxiaaH Poccuiickoi
®denepanuun» (Hanee - cCOOOIIEHHS ).

3.5.4. Opranuzauust ynpasjieHHs HMH(POPMALMOHHBIMH TOTOKaMH MEXIY
HaceneHueM M OKpyXHOH aaMuHUcTpauMei ropoaa Skyrcka B pamkax paboThl
nporpammel « MHIMAEHT MeHeKMEHT».

3.5.5. YyactTHe B UWHTerpaldud pa3iWYHbIX HHPOPMAIMOHHBIX pPECypcoB,
HEOOXOUMBIX JJIs UCTIOJIHEHUSI TOJTHOMOYHH rOPOACKOr0 OKpyra «ropof SAKyTck», B
NEHCTBYIOIIME CHUCTEMBI B3aMMOJIEHCTBHS OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUS C
HaceJIeHUEM.

3.5.6. Opranu3zaioHHoe obecrneyeHue NpoBeIeHUs JIMUHBIX IPHEMOB Ipak1aH
I71IaBOM FOPOACKOI0 OKpyra «ropoa SAKyTck».

3.5.7. OGecneueHue OTKPHITOCTH MYHHIMIAIBHOIO YIPABI€HUSA B 4YacTH
opraHu3aluu pabdoThl CTPYKTYPHBIX mopapaszaeneHuid OKpyXHOH aJIMHHHCTpaLUH
ropoga SKyTcka, MyHHLIMIAIBHBIX YUPEXKACHUH U MPeANpUATHI ¢ COOOLICHUSIMH U3
OTKPBITBIX  MCTOYHMKOB B  HUH(OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKALlAOHHOH  CeTH
«HTEpHETTY.

3.5.8. OcyuiecTBiieHre HH()OPMAILIMOHHO-CIIPABOYHOH padOThl, CBA3aHHOH ¢
oOpallleHUsIMH U 3aIIPOCAMH.

3.5.9. OGecnieveHne AeITeIBHOCTH paboyel rpynmsl 0 KOOPAMHAILMHY paboThl
C OOpalleHHSIMH M COOOIICHHSMH TpaXaaH W opraHu3aiuii npu  OkpyxHOH
aJMUHHUCTpaLH ropoja SAKyTcka.

3.5.10. Opranu3zanuoHHoe obecreyeHue MpoBeaeHUs oOliepecnyOIMKaHCKUX
OHEH nprema rpaxzaad 1 o0LEepOCCHICKOro IHs MpUeMa rpaxaaH.

3.5.11. OOGecneyeHue 3amoJIHEHUS MAHHBIX O pe3yJbTaTax pPacCMOTPEHHUS
obparenuii rpaxaan Ha MuaTepuer-noprane CCTY.P®

3.5.12. OGecneveHne KOHCYJIbTaTUBHON M METOAMYECKOH MOMOILH 110 pabore ¢
obpallleHHsIMH TpaXkKJIaH U OpraHM3alMi CTPYKTYPHBIM rnojpaszeneHusM OKpyxKHOH
aJMUHHUCTpAIMU ropoja fKyrcka.

3.5.13. OcymecTBleHUs] B3aMMOACWCTBUS C YIpaBlIeHHWEM O0OpalleHHs
rpakiiad W opranusauuii Anmunuctpaiu [naBel v IpaButensctBa PecmyGauku
Caxa (AxyTus).

3.5.14. OGecneyeHue exeMeCAYHbIX, €KEKBAPTAJIbHBIX H I'OJOBBIX OTYETOB O
KOJIM4eCTBE M Xapakrepe oOpallleHHH TIpaxjaH, Ha TeMaTH4ecKHe 0030psl
NHCbMEHHBIX OOpallleHuil TpaKIaH B aapec YTpaBlieHUs oOpallleHuil rpaxaaH M
opranuzauuii Aamuanctpanuu I naBel u [IpaButenscrsa Pecnyonuku Caxa (AxkyTus).

3.5.15. OGecneuyenne HHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHOH paboTel B  4acTu
KOHCYJIETUPOBAHHS IPa)KJaH 110 BO3ZHUKILIUM BOIIPOCaM.

3.6. OcHOBHBIMHM 3ajauaMd YIpaBlieHHs TI0 OpraHW3allMOHHON pabote
SIBJISIFOTCS :




3.6.1.  IIpoTokonbHOe-OpraHM3allMOHHOE  oOecrieyeHHe  ODHUIHATBHBIX
MEPOIIPHUATHH, IPOBOJAUMBIX C Y4aCTHEM IJ1aBbl TOPOJACKOr0 OKpyra «ropoja SKyTck»
U €ro 3aMeCcTUTEJICH.

3.6.2. OpranusanoHHas paboTa U MPOTOKOJIbHOE o0ecredeHre 0QUIIHaTbHBIX
U pabouynx BHU3UTOB B ropol SKyTcK BbICIIMX OGHULHAIBHBIX JHL Poccuiickoii
®enepanyu, opuLMaNbHbIX Jenerauuii cyobektoB Poccuiickoii @eneparuu.

3.6.3. Peanu3anus HAa TEPPUTOPUM TOPOJACKOIO OKpyra «ropon SKyTck»
OpraHU3alMOHHO-IIPABOBBIX MEp MO MPOBEAEHUIO €IMHOW MPOTOKOJIBHOU MOJTHUTHKH
TOPOJICKOT0 OKpyra «ropoi SIKyTcK».

3.6.4. OOGecneueHue BBINIOJHEHHUS HOPM TOCYAApCTBEHHOH MPOTOKOJIBHOM
NIPaKTUKH, HCIIOJIb30BaHuUsl CUMBOIUKH Poccuiickoit denepaniuu, 3apyOesxHbIX CTpaH,
PecnyOnuku Caxa (SIKyTHs), TOPOACKOTO OKpyra «ropoj SIKyTCk» CTpYyKTYypPHBIMU
nojpaszaeneHusMu OKpyXHOU aMHUHMCTpaLMK ropoja AkyTcka, MyHULUMNAIbHBIMU
YUPEXKACHUAMH U MPEANPHUATUAMH.

3.6.5. OcyuiecTBiieHHEe B3aUMOICHCTBHUS CO CTPYKTYPHBIMU MOApPa3ieIeHUsIMU
OxpyXXHOW aJIMUHHUCTpaLMH ropoja AKyTcka, MyHULMIAIbHBIMH YUYpPEXKICHHUS U
NpeINpHATHSIMH, CO CpeICTBaMH MacCcOoBOH HWHGOpMaluH, MpodCcor3aMu,
00I11eCTBEeHHO-TIOJIUTUYECKUMHU JIBH)KEHUSAMH, MapTUSIMHU U APYTHMH OpraHU3alusIMH
0 BOIIPOCaM MPOTOKOJIbHO-OPraHU3allMOHHOr0 00ecreueHus AesITeIbHOCTH.

3.6.6. KoopauHauus IUIaHUpOBaHUS pabOThl CTPYKTYPHBIX MOApa3ieNeHul
OKpy)XHOM aIMHUHUCTpALMM Topoja SKyTCKa, MYHULMIAIbHBIX YYPEXKIACHUH U
NpeANnpUITHIA B YaCTH COCTABIEHUS U NPE/ICTABJICHHs HA pACCMOTPEHHE PYKOBO/CTBA
OKpy>XHO#H aJIMHHHCTpAIMK ropoja SIKyTcka miaHoB padOThl Ha roJi, KBapTall.

3.6.7. OpraHuzanys KOHTpOJS MCIIOJIHEHHs TIOJOBBIX, KBapTajlbHbIX M
eXeMeCSYHBIX I1aHOB paboTel OKpy»XHOH aAMHUHHMCTpauuu ropojaa SKyrcka,
CTPYKTYPHBIX MMOApPa3IeIeHHH, MyHULMIAIBHBIX YUPEXKICHUN U NPEANPUATHN.

3.6.8. Obecnieyenue peanuzanuu OKpyKHOM afMUHUCTpaLue ropoaa JAxyrcka
MOJIHOMOYHK B 001acTH HarpaxaeHus [ paMoTo# riaBbl TOPOACKOIO OKpPYra «ropoj
Sxyrck» IlodeTHOH TrpaMOTO TrpaXkaH TOPOACKOrO OKpyra «ropol SKyTck»,
Pecry6nmuku Caxa (SIkyTHsi), HHOCTpaHHBIX I'paXk[laH, a TaKKe OpraHu3alui.

IV. ®yakuuu YnpasieHus

B coOTBeTCTBHM C BO3JIO)KEHHBIMH 3a/layaMd Y IIPaBICHHE BBINOJIHAET
crenyroume GyHKIUu:

4.1. BeneHue BHYTPEHHEro J€JONPOM3BOACTBA M apxuBa YIIpaBJI€HHUS B
YCTaHOBJIEHHOM IOpsAJIKe, B TOM 4YHCIe JOKYMEHTOB OIPaHH4E€HHOIrO JOCTyra,
BKJIFOYasi JOKyMeHTHI ¢ rpudom «J1CID».

4.1.1. Obecneuenue €UHOTO nopsjika  JeJONpOM3BOACTBA U
JIOKyMeHTO00OpOTa, B TOM YUCJI€ C UCIIOJIb30BAHUEM €JHHOH CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
nokymenroobopora «leno» (nanee-«/Jleno»), KOMIUIEKTOBaHHS, XpaHEeHMs], yuyeTa U
MCIIOJIb30BaHMsl apXMBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIUMXCS B IIPOLIECCE JAEATEIBHOCTH
VnpaBrieHus, BKIIOYast JOKYMEHThl OFTPaHUYE€HHOI0 IOCTYIIa, B TOM YHCIIE IOKYMEHTbI
¢ rpudom «JICIT», B COOTBETCTBHH ¢ 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoi Menepauuu U
PecnyOmiku Caxa (SxyTus).




4.1.2. TlogroroBka U corjgacoBaHhe MPOEKTOB YKa30B H PACIOPSHKEHHUM IIIaBbl
IOPOJICKOr0 OKpyra «ropoj SIKyTck», IOCTaHOBIEHHH U pacropsbkeHuit OKpy HOMH
aJIMMHHMCTpallMd ropoaa JSIKyTcka, INpHKa3oB M pacHopsDKEHHH 10 BOIpOCaM,
OTHOCSILIUMCS K KOMIIETEHIIUHU Y IIpaBlIeHHS.

4.1.3. OOecrnieueHue JOCTOBEPHOIO M CBOEBPEMEHHOTO pa3MelleHHs
MHGOPMALMH, OTHOCSILEHCS K KOMIETeHUHH Y paBlieHus, Ha OQHIHANBHEIX caiiTax
OxpyxHO# afiMUHUCTpaLMK ropojaa SAKyTcka.

4.1.4. Yyactue B noarotoBke pabo4yMX COBEIIAHHWH W HWHBIX MEPONPUATHH C
Y4acTHEM TJIaBbl TI'OPOJCKOr0 OKpyra «ropoa SKyTCk» M ero 3aMecTHUTelNiel o
BOIIPOCAM, BXOJSIIMM B KOMIIETEHLMIO Y IpaBJIeHHS.

4.1.5. ObecrnieyeHne OOBEKTHBHOTO, BCECTOPOHHET0 U CBOEBPEMEHHOIO
paccMOTpeHHsi O0OpallleHMH TrpaJaH @0 BOIpOCaM, OTHOCSIUMMCS K cdepe
JIeATE/IbHOCTH YTIpaBlI€HHUs, U IPEeJOCTaBlI€HUEe NMHUCBMEHHBIX OTBETOB Ha HHMX B
MOpsAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEbCTBOM.

4.1.6. Oxa3zaHue KOHCYJBTaTUBHOH M METOAMYECKOW IMOMOIIH COTPYIHHKAM
OxkpyXHOH aaMUHHMCTpallMM ropoja SIKyTcka, YMONHOMOYEHHBIM  JIMIIAM
CTPYKTYPHBIX I0OJpa3/ie/IeHui, MyHULIMNAIbHBIX YUYPEXKIACHUW U MPEANpPUSTHH 10
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCSI K KOMIIETEHIIUU Y TpaBJIeHHS.

4.1.7. O0becrnieueHue e IUHOT'O nopsiika JIeNI0NPOM3BO/ICTBA 5|
JIOKyMEHTOO00pOTa, B TOM YHCIE€ C MCIOJb30BAHUEM CHCTEMBI DIIEKTPOHHOTO
JIOKyMEeHT0000pOTa, KOMILJIEKTOBaHHS, XPaHeHHUS, y4eTa U UCTIOJIb30BaHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, O0Opa30BaBILIMXCS B IpoLecce JAeATeIbHOCTH YIpaBleHUs, BKIIOYas
JOKYMEHTBI, cojepxalive KOH(QHUICHUUATbHYI0 HH(OpPMAIHIO, B COOTBETCTBHH C
3aKOHO/1aTeJbCTBOM Poccuiickoii Penepanuu %] PecnyGnuku
Caxa (SxyTus).

4.1.8. Tlo mopy4yeHHIO PYKOBOJCTBa pa3paboOTKa MPOEKTOB INPABOBBIX AKTOB
rJaBbl TOPOJACKOrO OKpyra «ropoa SKyTck» IO BompocaMm, OTHOCALIMMCS K
KOMIIETEHIIMM YTpaBJIeHUs, a TaKKe y4yacTue B pa3paboTKe HOPMATHUBHBIX aKTOB,
peryJMpyomux IUIaHupoBaHue AesTenbHOCTH OKpyXKHOHW aJMHHUCTpalUU ropoja
SlkyTcka.

4.19. B nmpemenax  cBoedl = KOMIIETEHLHMH  B3aUMOJEHCTBHE  C
MEXBEJOMCTBEHHBIMU KOMHUCCHSIMH, OPraHHU3allMOHHBIMH KOMHUTETaMH, pabouumMu
IpynnaMy, OpraHu3alds M KOHTpPO/Ib TOJATOTOBKM H IIPOBEAECHHS TOPOACKHX
MEPOIIPUATHIA C y4acTUEM PYKOBOJCTBA FOPOACKOr0 OKpyra «ropoa AkyTck».

4.1.10.  OcyuiecTBieHHe OpraHU3alMOHHON paboTel B  OKpyXHOMH
aJIMUHUCTpalWu ropona SAkyTcka, Apyrux GyHKIH, BO3JI0OXKEHHBIX HAa Y IpaBIeHUE B
paMKax ero KOMIeTeHIUH.

4.1.11. YyacTue BO BHEJIpEHUH HOBBIX HH(OPMALIMOHHBIX CUCTEM U LU(DPOBBIX
pelieHu#, crnocoOCTBYIONIMX B3auMOAeHCTBUIO OKpY K HOM aJMHHHUCTpaLMU ropoja
SkyTcKa ¢ HaceleHHEeM.

4.1.12. Yyactue B pa3paboTKe IPOEKTOB KOHLENIMUH pPa3BUTHUS W CO3JAHUS
HHPOPMAITHOHHO-aHATUTUYECKUX CHCTeM, O0ecredyuBalolMX esTebHOCTh IJIaBbl
rOPOJICKOT0 OKpyra «ropof SJIKyTck» B cepe KOMIETEHIUH Y IpaBICHUS.

4.1.13. Pa3paboTka MNpPOEKTOB IpPeIJIOKEHUN, TEXHUYECKHUX 3aJaHUH I10
BHEJIPEHHIO HOBBIX CHCTEM yNpaBiieHus, cOopa, 00pabOTKH U Niepeaydu orepaTHBHOH,



aHaJIMTH4YeCKOH MHGpOpMAllMH MO BOMNPOCaM, OTHOCALIMMCA K KOMIIETEHI[HH
YnpasneHus.

4.1.14. Coop, 060011eHIE M aHAINU3 HHPOPMALIMH O pe3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHHS
oOpallleHMH M TpPHUHATBIX 110 HHM MepaM CTPYKTYPHBIMH TOJpa3ie/ieHHsIMH
Oxkpyx’HOH aJIMHUHHUCTpAlMM ropoaa SKyTcKa, MyHHMIMIAIbHBIX YYpPEXIEHUH H
NPEeANPHUATHH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIIEHHE BOMPOCOB, MOCTABJIECHHBIX
B 0OpaleHusX U 3anpocax.

VYrpasiieHHe NPH BBINOJIHEHUH BO3JIOXKEHHBIX 33/1a4 IO TEKYIIEMY KOHTPOJIO
BBIMOJHSET CIeAYIOLUEe OCHOBHBIE (DYHKIIHH:

4.2. Opranu3zanuio U NpoBeIeHUe KOHTPOJIS UCTIOJIHEHHUS PEIlIeHHH.

4.2.1. AHanu3 HCIHOJHHUTENILCKOW AUCLMIUIMHBI MO MTOraM KOHTPOJBHBIX
MEPOIPUATHIA C IpeICTaBIIEHUEM UTOIOB IJ1aBe FOPOJICKOro OKpyra «ropoj SIKyTcK».

4.2.2. OpraHuzauuio M IpoOBeJeHHEe TMPOBEPOK W MHBIX KOHTPOJBHBIX
MEPOIIPUATHHI, B TOM YHUCIIE CIY>KEOHBIX IPOBEPOK MO UTOraM KOHTPOJIS HCIIOJIHEHHS
pPELUCHUH.

4.2.3. [loaroToBKy aHaIUTUYECKUX JOKJIAJ0B, IPOEKTOB MEPEYHs MOPYyUYEeHUH
rOPOACKOr0 OKpyra «ropof SIKyTck» 1o pe3ysibTaTaM MpOBEICHHbIX POBEPOK U HHBIX
KOHTPOJIBHBIX MEPONPHATHH.

4.2.4. ITocnenyrolnii KOHTPOJIb YCTPaHEHHS BhISIBIEHHBIX B X0J1€ KOHTPOJIBHBIX
MEPOINPUATHI HAPYLLIECHHH.

4.2.5. PaccmoTpeHue [0Ki1anoB, HHQOpMALMH 00 HCIOJHEHHH peLIeHHH
(OTIenpHBIX MOPYYEHUH, COlepXKAIMXCS B PELIEHUSAX) U TOATOTOBKA MPEJIONKEHUHN O
CHSITUH C KOHTPOJISI WJIM MTPOJIJIEHUH CPOKOB UCIIOJIHEHHSI 3THX PellIeHUH (TOpydeHHH ).

4.2.6. IlpexacraBieHHe K CHSATHIO C KOHTPOJISL MCIOJHEHHBIX PEUIeHHd B
COOTBETCTBUHU C YCTAaHOBJIEHHBIMH TPeOOBAHUSIMHU.

4.2.7. OcyliecTBI€HHE NIPOBEPOK AEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX NOApa3ieeHHH
Okpy’>XHOM aJAMHHHCTpALMU ropona SIKyTcka, MYHHUWNAIbHBIX YYPEXKICHHH U
NPEATPUATHHN.

4.2.8.  OcylwecTBieHde  KOOpAWMHAUMKM  jedrenbHOCTH  OKpy»KHOM
aIMUHHUCTPALMU ropoja SKyTcka, CTPYKTYPHBIX MOJApa3AeieHUM, MyHULMIAIbHBIX
yUpeXIeHUN U MpeJnpHsATUN M0 BOMPOCaM KOHTPOJISA 3a UCIIOJIHEHHEM DEILeHHH, a
TaK)Ke OCYIIECTBICHHE METOJIUYECKOr0 PyKOBOJCTBA 3TOH NEATEIbHOCTHIO.

4.2.9. CopeiicTBHe, MO IOPYYEHHIO PYKOBOJACTBAa ropoja, B OpraHu3aluu
NPOBEIeHUs] KOHTPOJBHBIX MEPOIPHUATUH, OCYILECTBISEMBIX Ha TEPPUTOPUHU
rOpPOJICKOr0 OKpyra «ropoj AKyTCk» HaA30pHBIMM M KOHTPOJBHBIMH OpraHaMH, U
KOOpAMHALMS 1eHCTBUNH OOBEKTOB KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPHUATHH.

4.2.10. Pa3menienue Ha opULHATBHOM MHPOPMALMOHHOM caiTe HHPOpMaLKUU
110 ©TOraM KOHTPOJIbHBIX MEPOTIPUATHH.

4.2.11. OGy4yeHHe U OKa3aHHWE METOAMYECKOH M IPAKTUYECKOH IMOMOLIM IIO
BOIIpOCaM opraHHU3allHH H obecrnieueHHus KOHTPOJIsA UCIIOJTHEHHUSA pemeHm‘fI.

4.2.12. Pa3paboTka mnpeasioxKeHUH MO COBEPLIEHCTBOBAHHIO KOHTPOJIBHOIO
MOJIYJIS ~ aBTOMATH3HPOBAaHHOW  WH(POPMAIMOHHOHW  CHUCTeMbl,  pa3paboTka
METOIUYECKOTr0 PYKOBOJCTBA MO IKCILUTyaTallUH.




4.2.13. OGecne4yeHue eQUHOrO ImpoLecca MAOKYMEHTUPOBAaHHS, pabOThl ¢
JOKYMEHTAaMH M JOKYMEHTHOH HHGOpMalHeil Ha OCHOBE HCIIOJIb30BaAHMS
COBPEMEHHBIX aBTOMATH3UPOBAaHHBIX TEXHOJIOTMH B OKpYXHOW aIMHUHHCTpAllHH
ropoja Skyrcka.

4.2.14. IlpunsaTHe Mep IO YNOPSAIOYEHHIO COCTaBa JOKYMEHTOB, COKPAIIEHUIO
JIOKYMEHTO000pOTa Ha OYMa)KHBIX HOCHUTENSIX ¥ ONTHMH3AIHH JOKYMEHTOIIOTOKOB B
OxpyxHOH aniMUHUCTpalK ropoaa AkyTcka.

4.2.15. Yyactue B MEPOIIPUATHSIX 1o COBEPILIEHCTBOBAHUIO
aBTOMAaTU3MPOBaHHBIX HHMOPMAIIHOHHBIX CHCTEM U CHCTEM yIpaBJIEHHs, BHEIPEHUIO
HOBEHIIMX HHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH U aKTyalH3alii OaHKa JaHHbBIX.

4.2.16. U3yuenue u 0b600LIeHHE MEPEIOBOTO OTEYECTBEHHOTO U 3apy0exHOro
OMbITa B 00J1aCTU JOKYMEHTOBEIEHHS.

4.2.17. PazpaGoTka (COBMECTHO C COOTBETCTBYIOIIMMH CTPYKTYPHBIMH
noApa3AeIeHUsMHI ) MEPOTPUATHI 10 COBEPILIEHCTBOBAHUIO ()OPM U METOIOB pabOTHI
C JOKYMEHTaMH.

4.2.18. Oxa3aHue METOOMYECKOM M NpPaKTHYECKOHW IOMOIIH IO BOMpOCaM
opraHu3alMyd paboThl € JOKyMEHTallued, MeXBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO
NOKYMEHTO0000pOTa B CTPYKTYPHBIX NojpaszfeineHusx OKpyKHOH aaIMUHHCTpPALMH
ropojia SKyTcka, MyHULIMITAIbHBIX YUPEXKICHUSIX U MPEeANPUATHIX.

4.2.19. OcyluecTBieHHe B YCTaHOBJIEHHOM TOpPSAKE MPOBEPOK COCTOSHHUS
paboTel co ciayxKeOHBIMH NOKyMeHTaMH B OKpYXHOH aIMHHHCTpalLMH ropoja
SkyTcka, BKiouYas paboTy ¢ JOKyMEHTaMH, COJEp)KallUMH KOH(HIECHIHATbHYIO
nHdopmaluio.

4.2.20. Tlpuem, perucrpauus ¥ CKaHUPOBAHUE NOKYMEHTOB, IMOCTYMHBLIHX
Pa3IMYHBIMH BHJAMH CBSI3H C MCIOJIb30BaHUeM «/leno» W nepenaya agpecataM Ha
OyMa)KHbIX HOCUTEJSX KOPPECIOHAEHIIMH, MOCTYNAIOLLIEH B apec INiaBbl TOPOJICKOTO
OKpyra «ropof SIKyTck», ero 3aMecTUTeNleld U CTPYKTYPHBIX MMOApa3eIeHHH

4.2.21. Tlpuem, peructpaius, y4yeT H OTIpPABICHHE CIy)KeOHBIX JOKYMEHTOB,
coJepKallliX KOH(pHIeHIHANbHYIO HH()OPMALIHIO.

4.2.22. EsxxeiHEBHbIH POCMOTP M perucTpauus J0KYMEHTOB, MOCTYMUBIINX B
3JIEKTPOHHOM BHJIE C UCIIONIb30BaHHeM MporpaMmsl «Microsoft Outlook», momydenue
MIOYTOBOM  KOPPECHOHJEHLIMH, TOIYyYeHHEe M  perucTpauusi JIOKyMEHTOB,
JOCTaBIsIEMBIX 4Yepe3 (enbAberepcKylo CBsi3b, B aJpec IIaBbl MOPOJICKOrO OKpyra
«ropoj SIKyTck», €ro 3aMecTHTeIeH M CTPYKTYpHBIX nozapasneneHuit OKpyKHOH
aJIMUHUCTpAUMHU ropozaa Skyrcka.

4.2.23. OTnpaBieHue Mo 3JEKTPOHHOH IMOYTE CIY)KeOHOM KOppecCrOHAEHIIUH
rJaBbl TOPOJCKOIO OKpyra «ropoj SKyTck», ero 3aMecTHTeNeH, CTPYKTYPHBIX
nonpaznenenuid OKpy)KHOH anMHHUCTpauMu ropojaa JSkyrcka aapecaraMm, 3a
UCKJTIOUYE€HHEM JIOKYMEHTOB, COJIEpKaIlUX KOHDUACHIHATBHYIO HH(POPMALIHIO.

4.2.24. KonupoBaHHe U pacChbUIKa JOKYMEHTOB COIJIaCHO MMOPYYEHHSIM IJIaBbl
rOpoACKOro oOKpyra «ropox SkyTck» B aapec oOpraHu3alMi W BeJIOMCTB, He
NOJKJIIOYEHHBIX K «Jleno».

4.3. YnpaBrneHHe NpH BBIMOJHEHWH BO3JIOKEHHBIX 3aja4 Mo_oGhOopMICHHIO
AKTOB BBINOJIHSET CJIEIYIOIIHE OCHOBHBIE (DYHKIIHH:




4.3.1. BusupoBaHHE NOCTYNMBIIUX Ha COTJACOBAaHHE TPOEKTOB IPABOBLIX
aKTOB, JOBEPEHHOCTEH Ha COOTBETCTBHE IpaBHJIaM O(OPMIIEHHS, YCTaHOBJIEHHBIM
Pernamentom OkpyxHOM aaMMHUCTpauuu ropoaa Skyrcka, MHcTpykumed o
JENIONPOU3BOJCTBY; COOIIIOICHHE MPaBUIT IOPUAMYECKOH TEXHHKH; HAJIMYKE OIIEYaToK,
HapylIeHWH npaBui opdorpaduu U MyHKTYallWd; BEpHOE HANMCAaHHE IOJHKHOCTEH
PYKOBOJIHMTEEH, CTPYKTYPHBIX MOJAPa3e/IeHU U MOABEJOMCTBEHHBIX YUPEKISHHH.

4.3.2. BHeceHMe Ha NOAMMKCH ITIaBe T'OPOJICKOr0 OKpyra «ropoj SIKyTck» U ero
3aMECTHUTENISIM paclieyaTaHHbIX Ha OQUUHUAIBHBIX OJIaHKaX JOKYMEHTOB C JIHCTOM
COrJIaCOBaHUS.

4.3.3. Peructpauus u paccbuika nocpenctsoM C3J1 «/leno» nocraHoBIEHUH,
pacniopspkeHui OKpy)XKHOM aiMUHHCTpaLUH ropoaa SIKyTcka, J0BepeHHOCTEH.

4.3.4. Yuer M XpaHEHHE TMOANMMUCAHHBIX TOCTAHOBJIEHUH, pPaCMOPIKEHUH
Oxpy>XHOH aIMHUHUCTpALMH ropoja SIKkyTcka, JOBepeHHOCTEH.

4.3.5. HampaBnenue mnojiexanmx OnNyOJMKOBAaHUIO JOKYMEHTOB B
JlenapTtaMeHT Mo CBS35M C 00I11eCTBEHHOCTBIO U B3auMozeiicTBuio co CMU.

4.3.6. Hanpasnenue 3aBepeHHbIx D1II1 rinaBel nocTaHOBIEHWH AJI BKIIOYEHHS
B MenepasibHbIN perucTp MyHHLMIAIBHBIX HOPMAaTUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB.

4.3.7. Hanpasnenue B [Ipokypatypy r. AxyTcka:

- IPOEKTOB HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB OKPY)KHOH aIMUHUCTPALIMK TOPO/Ia
SIKyTcka, YCTaHABIMBAIOIIUX TMpaBWiia, oO0s3aTeNbHbIe [UIs HUCIOMHEHHS Ha
TEPPUTOPUU  TOPOJACKOrO0 OKpyra «ropoa  SIKyTck», TOCle  BBITIOJIHEHHS
YCTAaHOBJIEHHOM B MYHHMIIMNIAJIbHOM 00pa30BaHUU MPOLIEAYPhI COTTaCOBAaHUA JTAHHBIX
IIPOEKTOB;

- uH(opMaluu 00 U3JaHUU U OIyOJIMKOBAaHUHM HOPMATUBHBIX IPABOBBIX aKTOB
C YyKa3zaHWeM JaThl ONyOIMKOBaHMS W HAWMEHOBAaHMUS CpeJICTBa MacCOBOM
UHGOpPMAIUH, C CONIPOBOIUTENHHBIM MUCHMOM, UMEIOIINM ATy U UCXOAIIUNA HOMED.

4.3.8. ExeHemenbHO - OTOOp M Iepefadya MOAJEKAIIUX OIyOIHKOBaHUIO
JOKYMEHTOB CIIPaBOYHO-IIPABOBBIM CHCTEMAaM.

4.3.9. Peructpauus A0OrOBOPOB, COMIALIEHHH M KOHTPAakTOB OKpyKHOH
aJMUHUCTpaIuu ropoja SAkyrcka.

4.3.10. 3aBepeHHe KONUH TMOCTAaHOBIEHUH U pacnopsikeHud OKpyKHOH
aJMHHHCTPAIIUU ropojia SIKyTcKa, pacropsiKeHHi 3aMeCcTUTeNeH TOpOJCKOro OKpyra
«ropon  SIKyTck», [OrOBOpPOB W  COIJIAlleHWH, 3akitodeHHbIX  OKpyxHOU
aIMUHUCTpALMEN, U HHBIX JOKYMEHTOB.

4.3.11. IToaroroBka rpaBOBBIX aKTOB /ISl Iepejayd Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHHUE B
ApxusHbiii otnen MKY «VYnpasienue nenamm».

4.3.12. Yuer u BblJada OJaHKOB IOCTAHOBJIEHUH, PACIOPSIKEHHH, IHCEM
OKpyXHOH aJIMHHHCTPALUU ropojaa SKyTcka, pacrnopsiKeHHH 3aMecTUTeNeld IaBebl,
MHCEM IEPBOTO 3aMECTUTeNss M 3aMecTUTeNel IJ1aBbl FOPOJACKOr0 OKpyra «ropoj
SkyTCcK».

4.3.13. Benenue xxypHaiia yueTa repOOBBIX IeyaTei.

4.3.14. CnpaBo4HO-KOHCYJbTaTHBHas paboTa no mnopsaky odopmiIeHHs,
HaTpaBJIEHUS HAa COIIACOBAaHUE MPOEKTOB MPABOBLIX aKTOB.

4.3.15. IToarotoBka exeKBapTaibHON HH(POPMAITHOHHOMN CIIPaBKH O THITHYHBIX
omubOKax, JOMyCKaeMbIX IPU MTOATOTOBKE HOPMATHBHEIX IPaBOBBIX aKTOB.



4.3.16. VYyacTHe TpH NpPOBEJEHHMH TMPOBEPOK B  YaCTH  BEJCHHSA
JeONMPOU3BOJACTBA B CTPYKTYPHBIX TMOApPA3feNIeHUsIX M  I0BEIOMCTBEHHBIX
YUPEXIeHHUSX.

4.3.17. IlpoBeneHne ceMUHAPOB, KOHCYJIBTALIHH ISl COTPY IHHKOB.

4.3.18. Ilo nopyuyeHH0 pyKOBOJCTBA HMOATOTOBKA M HANpaBlI€HHE OTBETOB HA
IIUCBMEHHBIE 3asBKM OPraHoB TOCYJAapCTBEHHOW WCIOJHHUTEIBHONM  BJIACTH,
FOPUIMYECKUX M (DU3HYECKHX JIHI] O BbIIaue KOIHIA IPAaBOBBIX aKTOB.

4.4, B COOTBETCTBHHM C BO3JIOKE€HHBIMH 3ajauyaMH YTIpaBlI€HHE II0 YacTH
oOpallleHHs IPaX/1aH U OpraHU3aluil BEITOTHSET CleAyIole QYHKIUH:

4.4.1 Ilepuoauyeckoe, a Ipu HEOOXOAUMOCTH ONEpaTHBHOE HHGMOPMHUPOBAHUE
IJIaBbl TOPOACKOr0 OKpyra «ropoj fKyTCk» M ero 3aMecTuTeleld O KOJHYECTBE H
XapakTepe oOpallleH!#, 3aIIPOCOB U COODIIEHHIA.

4.4.2. HezameuiuTenbHOE MH(OPMUPOBAHHUE IT1aBbl TOPOJCKOTO OKPYTa «ropoj
SkyTck» O COOOIIEHHAX W3 OTKPBITBIX MCTOYHHKOB, HOCSIIMX COLMAIBHO H
00IIIeCTBEHHO 3HAYUMBIH XapaKkTep, a TAK)Ke O MOBBIIIEHHON COLUAILHON aKTHBHOCTH
110 BOIIpOcaM, TPeOyIOIIUM ONEPATHBHOIO PELLICHHMS.

4.4.3. IlongroroBka Ha OCHOBE aHaJM3a M 00001IeHUs 0OpallieHHi, COOOIIEHMIH
HHQOPMALMOHHO-aHATUTUYECKMX MAaTepualoB O pe3ylbTaraX pPacCMOTPEHHS
oOpalleHuii U COOOLIeHHUH, NPUHATBIX N0 HUM Mepax, a TakkKe MpeIoKeHHH 00
YCTPaHEHHH NPHYUH, [IOPOKIAAFOLIMX 000CHOBAHHBIE JKaTOObI.

4.44. Anamu3 paboTel  CTPYKTYpHBIX mofpasneneHuid  OKpyHOH
aJMUHUCTpaLMK ropoaa SKyTcka, MyHULIMIAIBHBIX YUpPeXASHUH U MPENNpHUSTHH B
OTKPBITBIX ~ HUCTOYHHKAX B  MHGOPMALUMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAlIUOHHOW  CETH
«HHTepHeT.

4.4.5. ®opmupoBaHHE AHAIUTHYECKOM W CTAaTUCTHYECKOW WH(pOpMamuu 3a
OTYETHBIH MepUO/I O KOJIMYECTBE U TeMaTHKe o0pallleHri, ocTymTUBIIHX B OKPYKHYIO
aJAMHUHHUCTpaLMIO ropoaa SIKyTcka, €ro CTpyKTYPHBIX MOApa3IeIeHHH.

4.4.6. [lonroroBka u opraHu3aliusi POBEJEHUs TUYHOIO MpUeMa 3asiBUTENEH, B
TOM YHCJIE B peXUMe BUJEO-KOH(]EepeHI-CBSI3HU, IN1aBOi FOPOACKOr0 OKpyra «ropoj
SIKyTCK», €ro 3aMecTHTE/sIMU U PYKOBOJMTEISIMU CTPYKTYPHBIX MOApa3aeleHui
OKpyXHO# aAMUHUCTpALMKU ropoja SAKyTcka.

4.4.7. OcymiecTBieHHe MOATOTOBKA MaTepPHAIOB K JIMYHBIM IpUEMaM IpaKaaH,
IIPOBOJMMBIM I'TIaBOM FOPOACKOI0 OKpyra «ropoa SAKyTck».

4.4.8. KoopouHaums paestenbHOcTH OKpyX HOH agMHUHHUCTpAlUH Topoja
SlkyTcka, ero CTpPYKTYypHBIX MOJpa3[eleHH, MYyHULMIIAIbHBIX YYPEKICHHH U
NpeNNpUATHH MO MNOArOTOBKE M MpoBeaeHHI0 OOILEpocCHHCKOro MHS mpueMa
rpaxxaan 1 O6uepecnyOaukaHcKux aHel, EquHoro nHpopMalMoHHOTrO AHA nMpUema
rpaxiaaH.

4.4.9. Ilpuem rpaknas (nanee - 3aIBUTEIN) COTPYAHUKAaMH Y TIpaBieHHUs.

4.4.10. LlenTpanu3oBaHHBIH y4yeT oOOpaimieHWii W 3ampoCOB TpPaXKAaH U
OpraHu3almm.

4.4.11. Koopmunauus nearenbHocTH OKpyX HOH aIMHUHHUCTpAlMHd Tropoja
SkyTcKa, €ro CTPYKTYPHBIX MOJpa3leieHHii, MYHULMIAIbHBIX YYPEeXKISHUH U




NpeAnpuATHH B Moaylie «OOpalieHus» Ha opULMaIbHOM HH)OPMAITHOHHOM TOpTaJie
Pecny6niuku Caxa (AxyTus).

4.4.12. CBoeBpeMEHHOE pacCMOTpeHHe OOpalleHHH M 3alpOCOB, a TAKXKe
HarpapjieHHe oOpalleHHi W 3alpocoB IO MOPYYEHHUSIM IJIaBbl TOPOICKOTO OKpYyra
«ropof SIKyTcK» M ero 3amMecTHTeleH, B COOTBETCTBYIOLIHE OPraHbl U OPraHU3allkH, B
KOMITETEHI[HIO KOTOPBIX BXOJMUT PELIEHUE BOIIPOCOB, IOCTABICHHBIX B 0OpallleHHsX, C
YBEIOMJIEHHEM 3asBUTEJIEH O Iepeaapecal oOpallleHHid U 3arpocoB.

4.4.13. Mozepauus KOMMEHTapueB U COOOIEHHH TOJb30BaTeell B pamkax
COOTBETCTBYIOIIIMX AaKKAYHTOB OPraHoOB TroOCYyJapcTBeHHOH BiacTd W OKpyXHOM
aJIMMHHUCTpAlLMK ropoaa fAkyrcka.

4.4.14. BoisiBneHHe COOOIIEHHH W3 OTKPBITHIX HCTOYHHKOB, TPeOYIOLIMX
pearMpoBaHusi, HallpaBJ€HHUEe UX B OPTraHbl TOCY/1apCTBEHHOMN BIIACTH, K MOJHOMOYHAM
KOTOPBIX OTHECEHO PEILIEHUE BOIIPOCOB, COAEPIKALIMXCS B COOOILIEHUAX U3 OTKPBITHIX
HUCTOYHHKOB, COIJIaCOBAHME 3ampocoB (YTOUYHEHHH) aBTOpaM COOOIIEHHH U3
OTKPBITBIX HCTOYHHKOB M OTBETOB (IIPOMEXYTOYHBIX OTBETOB).

4.4.15. OcyuiecTBieHre KOHTPOJISI H y4yeTa KOMMEHTapHeB IOJIb30BaTe/iel B
Xoze mnpsiMoro 3dupa riaBbl OPOACKOr0 OKpyra «ropoa SIKyTck» B COLHAIBHBIX
CeTAX.

4.4.16. KoHTponp 3a  cBOeBpeMeHHbIM  HUcmojsHeHHeM  OKpyXHOM
aIMMHHCTpauuel  ropoga  SfIKyTcka,  CTPYKTYPHBIMH  MOJpa3fe/ieHUsSIMH,
MYHHLUIIAJIBHBIMU YUPEXKACHUAMHU U NPEANPUATHAMHU MOPYHYEHHUH MO 0oOpallleHHsM,
3arpocaM U COOOIIEHUSM.

4.4.17. PaccMOoTpeHHe U MOJArOTOBKAa OTBETOB B YCTAaHOBIIEHHOM IOPSIIKE Ha
OTJe/bHbIE O0pallleHus 10 BOIPOCaM:

- CoJep)KalllUM HeLEeH3ypHble JUOO OCKOpOMTENbHBIE BBIPAKEHHSA, YTPO3bI
YKU3HH, 3J0POBBIO H UMYIIECTBY AOJDKHOCTHOTO JIULIA, 4 TAK)KE YJIEHOB €r0 CEMbH;

- €CIM TEeKCT ITMCBMEHHOro oO0pallleHusi He NoJJaeTcs MPOYTEeHUIO, €ClH
(dbaMuIIUs U IOYTOBBIN aJpec NOANAITCs POYTEHHIO;

- €CJIM TeKCT MHUCBbMEHHOro oOpallleHusi He IMO3BOJISET OMNpPEAeNUTh CYTh
MIPeITI0KEHHUS, 3asBIICHHUS WITH JKaJl00BbI;

- IIpU OTCYTCTBUH BO3MOJKHOCTH J1aTh OTBET IO CYILIECTBY 0e3 pa3rialieHHs
CBEJICHUH, COCTaBIIAIOIIMX IOCYJapCTBEHHYIO UM UHYIO OXpaHseMylo (enepaibHbIM
3aKOHOM TaiHy.

4.4.18. Axtyanuzanus gaHHbIX 00 OKpyXHOM aAMUHUCTpaLMH ropoja AKyTcka
B D3JIEKTPOHHOM cCIpaBouyHHKe Ha HHGpopmauuoHHoMm pecypce CCTVY.PO.
IlpenocraBinenne or4eTa B 3JeKTpoHHOM (opme B AamuHucTpaumio [ naBbl
Pecnybnuku Caxa (SAxyrtusi) u IlpaBurensctBa PecnyOnuku Caxa (Sxyrtus),
Anmunuctpaumto IIpesunenta Poccuiickoit @enepaniuu o pe3yibTaraX pacCMOTPEHHS
oOpaleHui rpakiad U opraHu3alui U MPUHATBIX 110 HUM Mepax.

4.4.19. IlpoBeneHre KOHTPOJIBHBIX MEPOIPHUATHH [0 NMPaKTUKE NPUMEHEHHs
dbenepanbubix 3akoHOB oT 2 Mmas 2006 r. Ne 59-03 «O mnopsake paccMOTpPEHHS
oOpanieHuit rpaxaan Poccuiickoii @enepauumn», ot 9 dgespans 2009 r. Ne 8-O3 «O6
obecrieyeHUH J0cTyna K HHGOpMaALUU O eSATeIbHOCTH rOCYJapCTBEHHBIX OPTraHOB U
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBlIeHUs» B CTPYKTYPHBIX nojpaszeneHusx OKpyxHOM
aJMUHUCTpALMHU ropoja SIKyTcka, MyHULIUITAIbHBIX MPEINPHATUAX H YUPEXKICHUSIX.



4.4.20. TlpencraBineHue 3aMeCTUTENIO IJIaBBI-PYKOBOIHMTENIO  arrapara
Okpy>HOH aJMMHHCTpalUMH ropoaa SKyrcka HH(OPMALMOHHO-aHATHTHYECKOH
CIIPaBKH O IIPOBEJIEHHOMH paboTe ¢ 0OpaleHUs MU U COOOIIIEHHSIMH I'PaX<IaH [10 UTOraM
KaJIeHJapHOr'o ro/ia, COCTABIIEHHON Ha OCHOBE OTYETOB COTPYAHHMKOB YIIpaB/ieHHS.

4.4.21. KoopauHanus (QyHKIMOHUPOBAHHUS 3JICKTPOHHOM 6asel oOpallueHuit
rpaxkzaH Ha 0ase 2JIEKTPOHHOTO NOKyMeHTooOopoTa  aenompousBojcTsa "Jleno"
(manee - cucrema "Jleno").

4.4.22. TlpenocraBneHue aHanmu3a paboT no oOpalleHHSMH TIpakaaH B
CTPYKTYPHBIX IIOJPa3/€/IEHHUsIX U BHECEHHWE COOTBETCTBYIOLIUX TNPEUIOKEHHH I10
NOBBIIEHHIO 3O ()EKTUBHOCTH Pa0OTHI B JAHHOM HAIlpaBJIEHHH.

4.4.23. BHeceHue MpeUIOKEHUH 0 MepaM JUCLUILUIMHAPHOIO BO3AEHCTBHS K
paboTHHMKaM, JONMyCTUBUIMM HapylleHHe ¢elepalbHOro U pecrnyOIMKaHCKOro
3aKOHOJIATeJIbCTBA, YCTAHABIMBAIOLIEro NOPSAOK PadOThI ¢ 0OpaIleHUSMH.

4.4.24. OOecnieueHHe COXPAaHHOCTH Jel ¢ OOpalleHHsMH, 3aKOHYEHHBIX
JIEJIONTPOU3BOJICTBOM B T€4YEHHE 2 JIeT, U B IMOCIeNyMlLIeM Mepefaaya B apXuB s
JlaNibHEeM1Lero XpaHeHus 10 UCTEUYEeHHUsl yCTAHOBIEHHOTO CPOKa XPaHEeHHMSI.

V. llonHoMouusi YnpaBjieHUs

5.1. B pmemsax peanusauuu 3a1ad M MCIIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX (DYHKIUI
VYnpasneHue Ha/ieNIeHO CAeAyIOLUMHU TOJTHOMOYHSIMH:

5.1.1. Co3pgaBaTh KOMHCCHH H paboyde TPYMNIBl C TPUBJIEYEHHEM B
YCTaHOBJIEHHOM IHOpsiike pabOTHHUKOB CTPYKTYPHBIX NojpasfeneHuid OKpyKHO#
aJMUHHUCTpalLMU ropoaa SKyTcka, MyHHIIMNAIBHBIX YUYPEKIEHUH U TpeANpPHITHH,
JKCIEPTOB (YUEHBIX U CIIELIHAIUCTOB).

5.1.2. OcymuiecTBisTh 0 3aJaHUI0 PYKOBOICTBA TUIAHOBBIE W BHEIJIAHOBBIE
[IPOBEPKH MCIIOJHEHHUs] PELLECHHUH IIaBbl TOPOJICKOI0 OKpyra «ropoja SAKyTcK».

5.1.3. HampaBnatre paGoTHHKOB VYrpaBieHus Ha 3acenaHusi OKpyKHOM
aJIMMHHMCTpaLMHU ropoja SKyTcka, a Takke Ha COBEIlaHHs MO BOIPOCaM KOHTPOJIS,
[IPOBOJIMMBIE CTPYKTYPHBIMH NozpaszaeeHusIMd OKpyKHOH aIMMHUCTPALIMK ropoja
SIkyTcka, MYHULIMITAIbHBIMH MTPEIIIPUATUSMH U YUPEIKIECHUSIMH.

5.1.4. BHOCHUTBh B yCTaHOBJICHHOM IOPSAKE MPEATONKEHHUs TTIaBe TOPOACKOTo
OKpyra «ropoji JIKyTck», pyKOBOAUTEISAM CTPYKTYPHBIX nojapaszaeneHuid OKpyKHOM
aMUHKCTpaLMu ropoja fAKyTcka, MyHULMNAJIBHBIX YUYPEXKICHUN U NPEeaNnpUsATHH O
NPUBJICYEHHWH K  JUCLMIUIMHAPDHOM  OTBETCTBEHHOCTH  JIMI, 3aMellarolluX
MyHULMNAIbHBIE [JODKHOCTH M JO/DKHOCTHBIX JIML 332 HEWUCHOJIHEHHE WU
HEHaJJIe)alllee HCIOJHEHHEe peILIeHHUM, a TakKe O BpPEMEHHOM OTCTPAaHEHUH
MyHULIMOANBHBIX  CIy)allWX, JONYCTUBIIMX JO/DKHOCTHOM MPOCTYNOK, OT
UCIOJIHEHUS JOJDKHOCTHBIX 00S13aHHOCTEH, a TAKKe IMOOLPEHUH UX 32 CBOEBPEMEHHOE
M KaueCTBEHHOE UCIIOJHEHHE PELIEHHUH.

5.1.5. Ilony4yats OT JODKHOCTHBIX JIULl YCTHBIE U TUCbMEHHbIE 00BSICHEHHUS 110
MOBOJy HEHUCIOJHEHHUs WM HEHaUIeXKallero HMCHOJHEHUs pelleHud (B 4acTw,
Kacaroleics TOJTHOMOYHIA I1aBbl FOPOJICKOI0 OKpYra «ropoa SKyTck»).



5.1.6. HanpapyiTh 1o nopy4eHHIO II1aBbl TOPOACKOrO OKpyra «ropof SIKyTck»
B TPaBOOXPaHMTE/IbHBIE OpraHbl MaTepHallbl [0 pe3ysibTaTaM MpPOBEJIEHHBIX
KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPUSATHH.

5.1.7. B3aumonelcTBOBaTh € JPYIrMMH KOHTPONHPYIOLIMMHU W HaA30PHBIMH
OpraHaMH.

5.1.8. HanpaBnsate pekoMeHJALMH JUls TPUHATUS Mep [0 YCTPaHEHHIO
BBISIBJICHHBIX HApyIIEHUH PYKOBOJIHUTENAM CTPYKTYPHBIX MojpasneneHuit OKpyKHOM
aJIMHHHMCTPALMK ropoia SIKyTcKa, MyHHLIMIAIBHBIX YUPeXISHHH U MpeANpUsATHIA.

5.1.9. [IpunuMaTh yyacTHe B COBEILAHMSAX IVIaBBl TOPOJCKOrO OKpyra «ropoj
SIKyTCK» W €ro 3amMecTuTesNe.

5.1.10. PaboTHukH YrpaBieHus NpH MPOBEJEHUH KOHTPOJIBHBIX MEPONPHSATHIA
UMEIOT IIpaBO MpOXoJa BO BCE 3/aHHs, 3aHUMaeMble CTPYKTYPHBIMH
noapasjeneHusaMu OKpy)KHOM aIMUHHCTpalMU ropojaa SIKyTcka, MyHHULHMITAIbHBIMA
YUPEXKIAEHUSIMH M TNPEANPUATHAMH, a TakKe OpraHu3alUsMH, HaXOMSUIMMHCS Ha
TEPPUTOPHH IOPOJCKOr0 OKpyra «ropof SKyTck».

5.1.11. 3anmpamuBaTe ¥ MOJIy4aTh OT CTPYKTYPHBIX noapasaeneHuii OKpyKHOM
aJMMHHMCTpaLUU ropoja SKyTcka, MyHULIMNATbHBIX YUYPEKICHHIN W ITpeANPUS THIA:

- B YCTAaHOBJICHHOM IOPsiZIKe HEOOXOUMBbIE MaTePHAJIHI;

- peleHust, HHGOPMALIKIO 10 JAEJONPOU3BOACTBY U MAaTEPHAIbl, HEOOXOAMMEIE
1L UCTIOJIHEHUS GYHKIMH 10 JOKYMEHTOBEACHHIO;

- TMpPEeAJOXEHUs [0 CBOJHBIM IUIaHaM MepONpUATUH, HH(pOpMalIHIO 00 HX
BBIMIOJIHEHUH, a TakXke Jpyrue HeoOXOoIuMMble MaTepHallbl ISl TPOTOKOJIBHO-
OpraHU3alMOHHOr0 obecrneyeHus 1eaTeTbHOCTH PyKOBOJICTBA.

5.1.12. IlepeHanpaBisiTb IOCTYNHUBIIYIO KOPPECIOHJEHIHIO, BKJIIOYas
KOppEeCHOHIeHIIMIO Oe3 yKa3aHUsl KOHKPETHOTO ajpecara, JOHKHOCTHBIM JIMIAaM T10
HaIlpaBJIEHUSAM J€ATEIbHOCTH.

5.1.13. TpebGoBatb OT CTPYKTYpHbIX TmoapazaeneHuid  OKpyXHO#H
aZIMMHHMCTpaluu ropoaa fAkyrcka coOaroaeHHs paBm 1o paboTe ¢ JOKYMEHTaMH MpH
odopmaeHHH, HAUCAHUH, MPOXOXKIEHUH U TPEACTABICHHH B OTHEN OQOPMIICHHUS
aKTOB [IOKYMEHTOB B CpPOKH, YCTAaHOBJIICHHblE HOPMATHBHBIMH aKTaMHU TJIaBbl
ropojackoro okpyra «ropox Akyrck», Pernamentom OKpyXHOH aIMHUHHUCTPALUH
ropoaa Slkyrcka u MHcTpykuueit no genonpou3BoAcTBy B OKpyKHON aIMUHHUCTPALIUH
ropona fkyrcka.

5.1.14. Bo3Bpamars  UCHOJTHUTENO s JOpabOTKU  JTOKYMEHTHI,
MOJArOTOBJIEHHBIE C HAPYILIEHUEM YCTAaHOBIIEHHBIX MPaBHI 0)OPMIIEHHS JOKYMEHTOB!
IaThl, HCXOMAIIEro HOMepa, ajapecata (B T.4. MOYTOBOro ajapeca), TpeGoBaTh
00si3aTenbHOr0 0OpMIIEHHS 3arojloBKa K TEKCTY JOKyMEHTa, MMOJIMUCH Ha IMHChMax,
OTMETKH 00 MCMOJHHUTENe, HyMepalii CTPaHHIL, JTUCThl PACCHUIKH.

5.1.15. Coobmare mo ycTHbIM (TeneOHHBIM) 3anpocaM  BXOJSILUM
pPErMCTPallMOHHBINA HOMEP TOKYMEHTA, JaTy PErUCTPaLliH.

5.1.16. YyacTBOBaThH B COBEILIIAHUAX, CEMHHApaX, KOMHCCUSX, a TAK)KE BbIe3)KaTh
B KOMAHIMPOBKHU C LIEJIbIO TOBBIIIEHUS KBaNU(UKALUKU, oOMeHa OMNbITOM paboThl,
OpraHu3aliyi OKa3aHUsl METOIUYEeCKOH MOMOLIM Mo paboTe ¢ JOKYMeHTaMH, BKIIoYast
paboTy ¢ [OKYMEHTaMH, COJAEpXkallMMH KOH(PHACHIHAIbHYI0 HH(OpMaLHUIO, |



OpraHM3anuu paboTbl B CHUCTEME JJIEKTPOHHOTO IOKyMeHTooOopora B OKpyKHOM
aJMUHUCTpALMH ropoja SKkyTcka.

5.1.17. BHOCUTB NpeUI0kKEHHS 10 COBEPLICHCTBOBAHUIO JI€JIONTPOM3BOJICTBA 10
BONPOCAM pacCMOTPEHHUs OOpallleHuii MU OpraHM3allH JTHYHOTO MpHUeMa TpaxKiaH B
OKpy>XHO# aqIMUHUCTpauK ropoja JKyTcka.

5.1.18. 3anpammBare ¥ MOJay4aTh B YCTAaHOBJIEHHOM MOpsAKe WHOOPMALIHIO O
paboTe CTpYKTYpHBIX mojpaszeneHuii OKpyKHOW aJMUHHCTpaLUH ropoaa SIKyTcka
10 PACCMOTPEHHIO OOpAILEHUI U OpraHU3alMK JTHYHOTO IIpUeMa IrpaXKaaH.

5.1.19. BbisBasTh CcOOOIIEHUS U3 OTKPBITBIX HCTOYHHKOB, TpeOyrolHe
peardpoBaHMsi, HaNpaBisATh WX B CTPYKTypHble mnoapasfeneHus OkpyXHOH
aJMUHUCTpaALMK ropojaa SIKyTcka, MyHULIMNANbHbBIE YUPeXISHUS U MPENNPUATHS, K
[IOJIHOMOYUSIM  KOTOPBIX OTHECEHO pEelIeHWe BOIIPOCOB, COJAEpKalllUuXcs B
COOOIIEHUSX.

5.1.20. Ilpu oOHapyeHHH HEZOCTOBEPHOH WH(MOPMAIMH B COOOLICHUSX W3
OTKPBITBIX ~ UCTOYHMKOB B  HH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHHKALIMOHHONW  CETH
«HTepHeT», Kacarommuxcs paboTel OKpy)KHOM aJMUHHUCTpalUu ropojaa Skyrcka,
UcTpeOOBaTh y CTPYKTYPHOTO MOApa3AeNeHUs, MYHULMITAIIBHOTO YYPEKIECHUS H
NPEeNNpHATHS, B KOMIIETEHLIMM KOTOPOrO HAXOIMTCS yKa3aHHBIA  BOIPOC,
JIOCTOBEPHYIO HHPOPMALIMIO C LETBI0 HUBEIIMPOBAHUS OCTPBIX CUTYAILHH.

5.1.21. B3aumoneHcTBOBaTh € pecrnyOJUKAHCKUMHU CTPYKTYpaMH B 4YacTH
pabotel ¢ nmporpammoi «MHuMAEHT MeHeKMeHT» B LIe/IAX YCOBEpIICHCTBOBAHUS
paboThl ¢ NPOrpaMMoii.

5.1.22. YyacTBOBaTh B MEKIYHapOJHBIX, POCCUHCKUX U PeCIyOIMKaHCKHUX
CEeMHHapax, COBELIAHUSAX C LeJb0 MOBBILICHUS KBaTM(pUKALMK, W3YHYEHHs OIbITa
paboThI COOTBETCTBYIOLIUX CIYKO JPYTrHX rocy1apcTB, PETHOHOB U PECTYOJIHK.

VI. Opranu3zanus 1esiTeJ1bHOCTH YNpaB/ieHHs

6.1. YnopaBineHue BO3riaBisieT HAyaJlbHUK, Ha3Ha4aeMbld Ha JOJDKHOCTb H
ocBOOOXKIaeMblii OT Hee pacnopsbkeHueM OKpyXHOH aJIMMHHCTpaLUM ropojaa
SIKyTCKa 1Mo MpeACTaBIeHHIO 3aMECTUTES TIaBbI-pyKOBOAMTES anmnapaTta OKpyKHOH
aJIMHUHHUCTpaLMU ropoja Skyrcka.

6.2. 3aMecTuTeNIb HaYaJlbHUKA, HAYAJIbHUKUA OT/EJIOB, ITIaBHBIE CIELHAIUCTHI,
CIMEHAMCTHI, CTApIIKE CIIeUATUCTHI | pa3psaa B yCTAaHOBIEHHOM 3aKOHOATENIbCTBE
MOPSsIIKE HAa3HAYAKOTCS M OCBOOOXKIAIOTCS OT IOKHOCTH paclopsiKeHHeM (IIPUKa30M)
3aMEeCTHTENS IJaBbI-pPYKOBOAUTENs amnmnapara OKpyXHOM aJIMUHUCTpalUH ropoja
SkyTtcka.

6.3. HavanbHuK VYrnpaBiieHUss HeceT IEPCOHAIBbHYID OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBHITIOJITHEHHWE BO3JIOXKEHHBIX Ha YTpaBleHHE 3a/ady M OCYLIECTBICHHE MM CBOHMX
(GYHKUUNA U TTOJTHOMOYHH.

6.4. Hayanpuuk YnpasieHus:

6.4.1. OcymecTtisieT oOliee pyKOBOACTBO Y IIpaBICHHEM.

6.4.2. IlpencTaBnseT 3aMECTHTEITIO IIaBbI-pyKOBOAUTENO anmnapaTta OKpyXHOH
aJMUHHUCTpALMU ropoja SIkyTcka Ui yTBEpPXKACHHS CTPYKTYpy M IUTaTHYIO
YUCJIEHHOCTh Y IIpaBI€HMUS.



6.4.3. YTBep:KIaeT mnojoxxeHus o0 oTxenax, COINIAaCOBHIBAET JIODKHOCTHBIE
MHCTPYKUUHU paOOTHUKOB Y TIpaBJIeHHUS.

6.4.4. Pacnpenenser 00513aHHOCTH MeXy paOOTHHUKaMH Y IIpaBlieHHS.

6.4.5. Inanupyet paboty YnpasieHus.

6.4.6. JlaeT nuCbMEHHBIE W YCTHBIe YKa3aHUs M IOpy4YeHHs pabOTHHUKaM
VnpasneHus.

6.4.7. Ocy1iecTBisieT B3aUMO/JEHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMU TOApa3AeIeHUIMU
OxpyXHOH agMUHHMCTpaIMH ropoja SKyTcka, MyHHLMIATbHBIMH YUPEKICHHAMH H
MPeaNPUIATUSIMHE 110 BOTIPOCaM KOHTPOJIS 32 UCTIOJIHEHUEM PeLleHHH.

6.4.8. Ilpencrasnsier YnpapiieHHe BO B3aUMOOTHOLLEHHUSX CO CTPYKTYPHBIMH
nonpaszaeneHussMu OKpyXHOH aIMHHUCTpalMK ropoja Skyrcka, MyHULUNAIbHBIMA
yUpeXJAeHUIMHU U TPeINPHUITUIMH, COOTBETCTBYIOIIMMHU OpraHaMu JPYTrHX CyObeKTOB
pecnyOnuku, Ha 3acefaHusx OKpyKHOM aaMHUHUCTpalMM ropoja SKyTcka,
COBEIlaHUAX Y TJIaBBl TOPOJCKOTO OKpyTra «ropof SIKyTCK» U ero 3aMecTHTeNeH.

6.4.9. BHocuT 3aMeCTHTENIO IJIaBBI-PYKOBOJAMTENO anmapata OKpy>KHOM
aJIMUHUCTpAlMH ropoja SIKyTCKa NpeJIoyKeHHs] O TOBBIIIeHWH KBaTU(pUKALHH, O
NOOILIPEHWH WU TPUBIEYEHUHM K JAUCUMIUIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH, O
NpeaoCTaBICHUH OTITYCKOB paOOTHUKAM Y paBieHusl.

6.4.10. PyKOBOJUT ¥ KOHTPOJIHMPYET OpraHU3ALUIO 1eJONPOU3BOICTBA H apXHBa
B YIIpaBI€HUH.

6.4.11. CornacoBeiBaeT OT MUMEHHM YIIpaBIICHHS B YCTAHOBJIIEHHOM IIOPsJKe
NIPOEKTHI MPABOBbIX aKTOB.

VII. OTrBeTcTBEeHHOCTh

7.1 PaboTHHKHM VYIpaBlieHHSI HECYT I[EePCOHAIBHYI OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUU C 3aKoHoAarenbcTBOM Poccuiickoit ®enepauun, Pecriybnuku Caxa
(SlkyTusi) 3a HEHCIIOJHEHHE WM HEHaJJexallee MCIOIHEHHe JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTE! B COOTBETCTBHH C O/DKHOCTHBIMH HHCTPYKIHMSMH, HECOOII0JeHHe
npaBuil paboTel cO CiyXeOHOH MHpopMalHed, COXPaHHOCTh HaXOMALIMXCSH Y HHX
JIOKyMEHTOB, pasrjamieHde KOH(UAeHIHanbHOH MHQOpMalMK, B TOM YHCIE
coJiep KalIeics B IOKYMEHTaX OrPaHUYEHHOI0 PaclpOCTPaHEeHH s, a TAK)KE CBEICHHUH,
CTaBIIKX €My W3BECTHBIMH B CBSI3U C HCIIOJTHEHHEM JIOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

VIII. ITopsinok cay:keOHOro B3aHMOAEHCTBHSA

8.1. MHudbopmaioHHOe, [OOKYMEHTalLlMOHHOE, [PAaBOBOE, MaTepHaJIbHO-
TEXHHYECKOE M  TPAHCIOPTHOe obecrneyeHHe  JIeATEIbHOCTH Y IpaBJIeHHS
OCYIIECTBISIOTCA COOTBETCTBYIOLIMMH CTPYKTYPHBIMH noapaseJeHUusAMHU
Oxpy>KHOH aIMHHHMCTpaLuK ropozaa SAkyrcka.

8.2. TMopsinok ciiykeGHOro B3aUMOJIeCTBUS paOOTHUKOB YTIpaB/IeHUs B CBSI3U
C HCIOJHEHHEM JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEM ¢ COTPYJAHHKAMH CTPYKTYPHBIX
noapasaenennii OKpy)XKHOH aAMMHHCTpaLMH ropoja SIKyTcka, MyHHLHMIIAIbHBIMU
YUPEXIEHUSIMHA M TPEeINPUATHAMH, TOCYJapCTBEHHBIMH OpraHamM, BeJOMCTBaMH,
OpraHM3alMsM{d M TpaXKIaHaMH B paMKax JEJIOBbIX OTHOLUCHUH YCTaHaBIMBAaeTCH



Ilonoxenuem 06 OxpyxHOH agmuHucTtpauuu ropoma Skyrcka, ITomoxenuem 00
Ympasnenuu, Pernamenrom OkpyxHOW aJMUHHMCTpalMd ropomga SIKyTcka,
MHcTpyKuMed no [enonpou3BOJACTBY M CTPOMTCS HA OCHOBE OOIIUX TNPHHIMIIOB
CIIy)K€OHOTO MOBENEHHUs MYHULMIAIBHBIX CIYXKAIIUX, YTBEPKAEHHBIX THIOBBIM
KOJIEKCOM OTHKH M CIIy’)KeOHOro TIOBEACHUS TIOCYAapCTBEHHBIX CITyKalllkuX
Poccuiickoii Menepaniii ¥ MyHMUHMNAIBHBIX CIIY)KallMX, OZOOPEHHOr0 peIleHHEM
npesuauyma Coseta npu [Ipesunente Poccuiickoit @enepariuu no npoTHBOAEHCTBHIO
Kkoppynuuu ot 23 nexabps 2010 r. (mporokon N 21), HHBIMH MPaBOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoit ®enepanuu, PecrnyOnuku Caxa (SAxytus) u akramu  OKpyKHO#M
aJIMHHUCTpaLuu ropoja SAkyrcka.

Hcnonusromuii 00s13aHHOCTH
PYKOBOJIMTEN arnrmnapara %&m@;ﬁé@ H.P. Crenanosa



